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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
KATEGORIA —- DOSTAWY

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone na podstawie Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Wojewddzkim Biurze Geodezji w Bialymstoku,
stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 22/2018 Dyrektora Wojewodzkiego Biura
Geodezji w Biatymstoku z dnia 29 czerwca 2018 roku w sprawie zasad przygotowania
1 prowadzenia przez Wojewodzkie Biuro Geodezji w Bialymstoku postepowan o udzielenie
zamdwien publicznych. Postgpowanie prowadzone jest z wylgczeniem stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843 tj.)
pod nazwa:

»Sukcesywna sprzedaz i dostawa artykuléw papierniczych i biurowych oraz materialow
eksploatacyjnych dla Wojewédzkiego Biura Geodezji w Bialymstoku w roku 2020”.

Zatwierdzam:



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewédztwo Podlaskie,

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1,

15-888 Biatystok,

NIP: 542-25-42-016,

Zamawiajacy: Wojewodzkie Biuro Geodezji w Bialymstoku,

ul. gen. George’a Smitha Pattona 8

15-688 Bialystok

tel./fax. 85 662 36 46

Strona internetowa: www.wbg.wrotapodlasia.pl www.bip.wbg.wrotapodlasia.pl,
Adres e-mail: sekretariat@wbg.wrotapodlasia.pl

II. TRYB ZAMOWIENIA

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone na podstawie
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Wojewodzkim Biurze Geodezji
w Biatymstoku, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 22/2018 Dyrektora
Wojewddzkiego Biura Geodezji w Bialymstoku z dnia 29 czerwca 2018 roku w sprawie
zasad przygotowania i prowadzenia przez Wojewodzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku
postepowann o udzielenie zaméwiefi publicznych. Postgpowanie prowadzone jest
z wylaczeniem stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843 t.j.).

. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

1) strona internetowa Zamawiajacego - www.wbg.wrotapodlasia.pl

www.bip.wbg.wrotapodlasia.pl,
2) tablica ogloszen w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego.

II1.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna sprzedaz i dostawa artykulow papierniczych
i biurowych oraz materialtébw eksploatacyjnych zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 oraz
zatacznikiem Nr 2 do SIWZ.

. Tloéci okreslone w zatacznikach Nr 1 (wykaz artykuléw papierniczych i biurowych)
i Nr 2 (wykaz materiatéw eksploatacyjnych) zostaty podane szacunkowo. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zakupu mniejszej lub wigkszej ilosci artykutéw papierniczych i
biurowych oraz materialébw eksploatacyjnych z zachowaniem cen jednostkowych
okreslonych w przedlozonej przez Wykonawcg ofercie i z tego powodu Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato zadne dodatkowe roszczenie w stosunku do Zamawiajacego.

. Wykonawca bedzie dostarczal Zamawiajacemu artykuly okreslone w zalgczniku Nr 1
i Nr 2 w ilosci wskazanej przez Zamawiajgcego kazdorazowo w jednostkowym
zamoOwieniu.

. Zaméwienia jednostkowe bedg kierowane do Wykonawcy pisemnie, telefonicznie, mailem
lub faxem.

. Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia zamoéwionych artykulow wskazanych
w zamowieniu jednostkowym w terminie 7 dni od chwili zlozenia zaméwienia.
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6. Jezeli termin dostawy wypadnie w dniu wolnym od pracy, dostawa nastapi w pierwszym
dniu roboczym po wyznaczonym terminie.

7. Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢:

1) fabrycznie nowy towar dopuszczony do obrotu i posiadajacy atesty, jezeli s one
wymagane obowigzujacymi przepisami,

2) towar odpowiadajacy wszystkim parametrom okreslonvm w zalgcznikach Nr 1
iNr2,

3) towar w odpowiednich ilosciach dla danego asortymentu w opakowaniach
jednostkowych i zbiorczych.

8. Wykonawca o$wiadcza, iz dostarczone towary beda posiadaé¢ okres waznosci wymagany
na dany asortyment towaru wg odpowiednich norm nie krétszy niz 1 rok od dnia
dostarczenia.

9. Dostawy odbywac¢ si¢ bedg do siedziby Zamawiajacego w dni robocze pomiedzy godzing
7.30 — 15.30.

10. Towar dostarczany bedzie na koszt i ryzyko Wykonawcy jego wiasnym transportem lub
transportem profesjonalnej firmy przewozowej, przy czym Wykonawca ponosi catkowita
odpowiedzialnos¢ za wynikle z tego tytutu uchybienia ustaleniom zawartym w umowie.

11. W razie dodatkowej potrzeby Zamawiajacego Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczyé
artykuly biurowe i papiernicze nie przewidziane w zatgcznikach Nr 11 Nr 2.

IV.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: do 31.12.2020 r.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta:
1) Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
2) Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ i zosta¢ sporzadzona wg formularza
ofertowego stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do SIWZ.
3) Oferta musi zosta¢ sporzadzona z zachowaniem wymogu trwalej i czytelnej techniki.
4) Oferta, zaakceptowany wzor umowy oraz dokumenty wystawione przez Wykonawce
muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Zasada ta dotyczy rowniez poswiadczenia za zgodnosé z oryginalem.
2. Na dokumentacje ofertows sklada sig:
a) formularz ofertowy zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do niniejszej SIWZ;
b) zaakceptowany wzor umowy stanowigcy Zatgcznik Nr 4 do niniejszej SIWZ.

VLINFORMACJA O SPOSOBIE SKEADANIA OFERT

1. Opakowanie ofert.
Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystej i szczelnie zamknietej kopercie lub innym
opakowaniu. Nalezy stosowac¢ jedng koperte lub jedno opakowanie.
Na kopercie nalezy umiescié¢ adres i oznakowanie wedtug ponizszego wzoru:




WOJEWODZKIE BIURO GEODEZJI W BIALYMSTOKU
ul. gen. George’a Smitha Pattona 8
15-688 Biatystok
OFERTA
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego WBG.A0O.272.19.2019 pod nazwa:
»Sukcesywna sprzedaz i dostawa artykuléw papierniczych i biurowych oraz materialow
eksploatacyjnych dla Wojewédzkiego Biura Geodezji w Bialymstoku w roku 2020”.
UWAGA
Nie otwieraé przed 19.12.2019 roku, przed godz. 11.30

2. Miejsce i termin sktadania ofert pisemnych:

a) oferte w zamknietej kopercie/opakowaniu nalezy sklada¢ w siedzibie
Zamawiajacego pok. Nr 6 — Sekretariat, do dnia: 19.12.2019 roku do godziny
11.00.

b) w przypadku gdy Wykonawca zlozy oferte korzystajac z ushug pocztowych, za
termin zlozenia oferty Zamawiajgcy uznawaé bedzie datg i godzing wptywu oferty
do Sekretariatu Wojewodzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku.

UWAGA: Zamawiajacy nie bedzie honorowat daty stempla pocztowego.
3. W przypadku wplywu oferty po wyznaczonym terminie, oferta ta zostanie odrzucona.

VII. CENA OFERTY

1. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1) Podstawa do okreslenia ceny oferty jest szczegolowy opis przedmiotu
zamowienia zawarty w Zalgczniku Nr 1 oraz w Zataczniku Nr 2 do SIWZ.

2) Cena zawiera propozycje wynagrodzenia ze wszystkimi jego skladnikami —
koszty i optaty zwigzane z calo§ciowym wykonaniem przedmiotu zamoéwienia,
obejmujace podatek VAT, transport, dostarczenie we wskazane miejsce,
ubezpieczenie na czas transportu.

3) Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie przewidywane koszty kompletnego
wykonania zaméwienia, a takze uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej
SIWZ oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesiec Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

4) Ceng oferty jest cena brutto zawarta w Formularzu ofertowym zgodnie z
Zatacznikami Nr 11 Nr 2.

5) Skutki finansowe jakichkolwiek bledow obciazaja Wykonawce — musi on
przewidzie¢ wszystkie okoliczno$ci, ktére moga wplyna¢ na cene realizacji
zamoOwienia.

6) Nie jest dopuszczalne okreslenie ceny oferty przez zastosowanie rabatow,
upustow itp. w stosunku do kwoty ,LOGOLEM”.

7) Ceny podane w formularzu oferty nalezy zaokragli¢c do dwoch miejsc po
przecinku (od 0,005 w gore).
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8) Obliczenie ceny ofertowej dokonywane jest zgodnie z wanodciami
wskazanymi w formularzu ofertowym.

9) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, a w szczegdlnosei:
- bledne obliczenie kwoty podatku od towaréw i uslug, na podstawie prawidiowo
podanej w ofercie stawki podatku od towardw i ustug,
- bledne zsumowanie w ofercie ceny netto i kwoty podatku od towardw i ustug,
- bedny wynik dzialania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia.
Zamawiajacy poprawi oczywiste omyltki rachunkowe znajdujace sie w formularzu
ofertowym, przyjmujac, ze prawidtowo podano cene netto liczbowo w Formularzu
ofertowym.

10) Jezeli w toku postgpowania nie bedzie mozna dokonaé wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, iz oferty otrzymaty takg samg ilo$é
punktéw, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty do
zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

2. Informacje dotyczace walut, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia.

1) Wszelkie ceny podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych przez
Wykonawce, muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich.

2) Wszelkie przyszle rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca
dokonywane beda w ztotych polskich.

VIII. WYBOR OFERTY
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowal —sie
nastgpujacymi kryteriami:

Kryterium wyboru Znaczenie

Cena oferty brutto 100%

2. Za najkorzystniejsza sposréd ofert nieodrzuconych zostanie uznana oferta, ktéra
otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow.

3. Tlos¢ punktow przyznanych ofertom zostanie obliczona zgodnie z nast¢pujacym
wzorem:
LP=(Cn:Cb)xPxW

e [P - liczba punktow,

e (Cn — cena najnizszej oferty,

e Cb - cena badanej oferty,

e P —jednolita skala punktowa (100)




e W — waga procentowa Kryterium ceny oferty.

IX.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
1. Zasady i formy przekazywania dokumentow:
1) Wszelkie dokumenty oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub droga elektroniczng (poczta elektroniczna).
2) Dokumenty informacje oraz pytania kierowane do Zamawiajgcego przekazywane
z zachowaniem formy pisemnej nalezy kierowaé na adres Zamawiajgcego:
Wojewodzkie Biuro Geodezji w Bialymstoku
ul. gen. George’a Smitha Pattona 8
15 — 688 Bialystok
- za pomocg faksu na numer 85 662 36 46,
- za pomocg poczty elektronicznej na adresy poczty elektronicznej:
sekretariat(@wbg. wrotapodlasia.pl.
2. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania dokumentow
oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu lub poczta elektroniczng.
3. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Starszy Inspektor w Dziale
Administracyjno- Organizacyjnym, tel. 85 662 36 46,
- godziny urzedowania: dni robocze, w godz. 7.30 —15.30 .

X. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego bez podania przyczyny na podstawie § 20 Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w Wojewodzkim Biurze Geodezji w Bialymstoku stanowigcego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 22/2018 Dyrektora Wojewddzkiego Biura Geodezji w
Biatymstoku z dnia 29 czerwca 2018 roku w sprawie zasad przygotowania i prowadzenia
przez Wojewoddzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku postepowant o udzielenie zamoéwien
publicznych.

XL.WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIWZ
1. Zalacznik Nr 1 — Wykaz artykutéw papierniczych i biurowych.
2. Zalacznik Nr 2 — Wykaz materiatéw eksploatacyjnych,
3. Zalgcznik Nr 3 — Formularz ofertowy,
4, Zalagcznik Nr 4 — Umowa — wzor.

BEZ ZASTRZEZEN
FORMALNO-PRAWNYCH
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