Zalgcznik Nr 1do SIWZ
znak sprawy: WBG.A0.272.16.2018

UMOWA
wzor
na wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych w Wojewodzkim Biurze Geodezji
w Biatymstoku w 2019 roku.

zawarta w dniu w

pomiedzy:

Wojewddztwem Podlaskim

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

NIP: 542-25-42-016

Zamawiajacy: Wojewodzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku

ul. gen. George’a Smitha Pattona 8

15-688 Biatystok

Reprezentowanym przez Panig Magdalene Borowska - Dyrektora Wojewddzkiego Biura Geodezji w
Biatymstoku, dziatajagcego na mocy Uchwaty Nr 295/4183/2018 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z
dnia 22 maja 2018 roku w sprawie udzielenia petnomocnictwa Pani Magdalenie Borowskiej
dyrektorowi Wojewodzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku,

a

zwanym dalej Wykonawca,

0 nastepujacej tresci:

PRZEDMIOT UMOWY | ZAKRES OBOWIAZKOW

§1-
1 Przedmiotem zamOwienia jest wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych w

Wojewodzkim Biurze Geodezji w Biatymstoku w okresie od dnia zawarcia umowy
(nie wczesniej niz od dnia 01.01.2019 r.) do dnia 31.12.2019 r. zgodnie z art. 39
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych). Wykonanie
przedmiotu zamoOwienia bedzie polegato w szczegolnosci na dokonywaniu
nastepujacych czynnosci:
1) Biezaca aktualizacja dokumentacji Wojewodzkiego Biura Geodezji w
Biatymstoku zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych, zwanych dalej - RODO oraz ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz.1000), zwang dalej
UDO,



2) wykonywaniu zadan Inspektora Ochrony Danych w Wojewodzkim Biurze
Geodezji w Biatymstoku w 2019 roku.

2. Zamawiajacy oczekuje, iz Wykonawca przy wspltpracy z pracownikami
Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku bedzie wykonywat zadania Inspektora
Ochrony Danych zwanego dalej ,,IOD”, polegajacych w szczegdlnosci:

1) Dokonywanie biezacych przegladéw obecnego zasobu danych osobowych
w celu opracowania nowych dokumentow i okreslenia Srodkdéw technicznych
spetniajacych wymagania RODO i UDO;

2) Kreowanie Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych i innych
dokumentdéw regulacyjnych, w tym praktyczne wdrazanie zagadnien
zwigzanych z danymi osobowymi w organizacji;

3) Widrazanie dokumentacji oraz rozwigzan organizacyjnych i technicznych
niezbednych do zapewniania petnej zgodnosci w obszarze ochrony danych
osobowych;

4) Prowadzenie rejestrow i dokumentacji z zakresu bezpieczenstwa informacji i
ochrony danych osobowych, prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania
danych osobowych (art. 30 RODO);

5) Przeprowadzenie oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania danych
osobowych przed rozpoczeciem ich przetwarzania- analiza ryzyka (art. 35
RODO);

6) Prowadzenie audytébw wewnetrznych badajacych zgodno$¢ przetwarzania
danych osobowych z regulacjami wewnetrznymi oraz przepisami prawa,
kontrola skuteczno$ci zabezpieczen systemoéw stuzacych do przetwarzania
danych;

7) Biezaca wspdipraca z dziatami w zakresie ochrony danych osobowych;

8) Prowadzenie szkolen dla pracownikow w zakresie ochrony danych osobowych;

9) Nadzor nad procesami przetwarzania danych osobowych w Wojewodzkim
Biurze Geodezji w Biatymstoku;

10) Monitorowanie zgodnosci dokumentow z przepisami i regulacjami w zakresie
ochrony danych osobowych;

11) Biezace monitorowanie przestrzegania w jednostce rozporzadzenia i innych
przepisow o ochronie danych osobowych oraz petnienie funkcji doradczych
w tym zakresie;

12) Identyfikacja ryzyk i zagrozen zwigzanych 2z przetwarzaniem danych
osobowych;

13) Opracowywanie umow w zakresie powierzenia danych osobowych;

14) Weryfikacja dokumentéw w zakresie prawa ochrony danych osobowych;

15) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do
danych osobowych;

16) Zarzadzanie bezpieczenstwem danych osobowych;

17) Wspdtpraca z informatykiem oraz podmiotem $Swiadczacym na rzecz
Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku ustugi prawne celem
zapewnienia zgodnosci stosowanych rozwigzan informatycznych i prawnych
w obszarze ochrony danych osobowych;

2



18) Przygotowywanie raportéw i analiz dotyczacych ryzyka przetwarzania danych
osobowych;

19) Biezagce informowanie administratora i pracownikbw o0 obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy RODO i UDO;

20) Zgtaszanie naruszenia ochrony danych osobowych do organu nadzorczego oraz
zawiadamianie o tym osob, ktorych dane te dotycza (art. 33 i 34 RODO);

21) Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego, dla whascicieli
danych osobowych oraz wspoétdziatanie z organem nadzorczym;

22) Prowadzenie dziatan podnoszacych Swiadomos¢ bezpieczenstwa informacji
wsrod pracownikow;

23) Scista wspétpraca z Administratorem Danych Osobowych zwanym dalej
~ADO”.

. Wykonawca bedzie przygotowywat wszelkie dokumenty w zakresie upowaznien do

przetwarzania danych osobowych, aktualizowaC bedzie rejestr tych upowaznien,

rejestr czynnosci iinnych dokumentow pod nadzorem ADO. Dokumenty beda

przetwarzane i gromadzone w Wojewddzkim Biurze Geodezji w Biatymstoku.

OBOWIAZKI WYKONAWCY

§2.
. Ustugi beda Swiadczone w siedzibie Zamawiajagcego w wymiarze 12 godzin

miesiecznie tj. dwa szeSciogodzinne dyzury w miesigcu w godzinach pracy
Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku tj. w godzinach od 7.30 do 15.30.

. Wykonywanie obowigzkéw, o ktorych mowa w § 1, niezaleznie od trybu
przewidzianego w 8 2 ust.l (dyzury), takze na kazdorazowe zlecenie dyrektora
jednostki lub osoby przez niego upowaznionej, za posrednictwem gczy
telefonicznych, faksu lub poczty elektronicznej - czas reakcji: niezwtocznie, nie
dtuzszy niz dwa dni; w sprawach niecierpigcych zbednej zwitoki - 24 godziny.

. Dni pracy w danym miesigcu okre$lone beda na podstawie grafiku sporzadzonego
przez Wykonawce do 25 dnia miesigca poprzedniego oraz zaakceptowanego przez
Dyrektora Wojewodzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku.

83.

. Wykonawca bedzie realizowat Ustugi osobiscie badZ delegujac do pracy swoich
pracownikéw lub pracownikdéw podwykonawcy lub osoby z ktérymi Wykonawce
taczy inny stosunek cywilno-prawny.

. Wykonawca o$wiadcza, ze jest odpowiednio profesjonalnie przygotowany oraz
posiada stosowne kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem
umowy. Wykonawca gwarantuje wysoki standard wykonawstwa przedmiotu umowy.

. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania czynnosci bedacych przedmiotem umowy
z nalezytg starannoscig zgodnie z obowigzujgcg w danej dziedzinie wiedza
i standardami. Wykonawca i pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do dotozenia
nalezytej starannosci przy Swiadczeniu ustug. Pracownicy Wykonawcy zobowigzani
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sg ponadto do sprawnego i efektywnego wykonywania czynnoSci objetych
przedmiotem zamdwienia.

4. Wykonawca oSwiadcza, iz delegowani przez niego pracownicy posiadajg kwalifikacje
i sg przygotowani do wykonywania zadan w ramach realizacji ustug. Wykonawca
odpowiada za dobor pracownikéw Wykonawcy przy realizacji Umowy, ich
kwalifikacje zawodowe oraz gwarantuje, ze osoby te beda realizowaty ustuge z
najwyzszg starannoscia.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ prac wymienionych w § 1 innym osobom bez zgody
Zamawiajacego.

WYNAGRODZENIE

§ 4.
1 Strony ustalaja, ze wynagrodzenie za Swiadczone ustugi objete niniejszag umowa

bedzie wynosito miesiecznie:

a) brutto ..o Zb (SYOWNIE: o zt)
NETLO ..o, ZE (SEHOWNIB: . )'

b) za cene brutto uwzgledniajgcg nalezne po stronie Zamawiajgcego sktadki ZUS
............................... zk (stownie:.....cccocveievievcieveeeenn Z8) brutto s 2t
(ShOWNIe: .o ) NEEO ooeeeie zt
(SEHOWNIE: .o )2

2. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie bedzie ptatne co miesigc z dotu po wykonaniu
ustugi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej Faktury VAT/ rachunku.

3. Faktura VAT/rachunek powinny by¢ wystawione najpdzniej do 10-go dnia kazdego
miesigca.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze

5. O zmianach kont bankowych, numeru NIP, siedziby i adresu dostarczenia
faktury/rachunku strony powinny sie wzajemnie powiadamia¢ na pismie, pod rygorem
poniesienia kosztow zwigzanych z mylnymi operacjami bankowymi.

6. Zadate pfatnosci uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

TAJEMNICA | PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

8 5.
1 W trakcie trwania niniejszej umowy, jak réwniez po jej wygasnieciu, Wykonawca

zobowigzuje sie zachowa¢ w tajemnicy i nie przekazywac, nie ujawnia¢ ani nie
wykorzystywa¢, bez pisemnej zgody Zamawiajacego wszelkich informacji
podlegajgcych  ochronie  m.in.  informacji ~ programowych,  technicznych,
technologicznych, organizacyjnych, ksiegowych, finansowych, personalnych,
handlowych, statystycznych, kluczy, haset, kodow itp. dotyczacych Zamawiajacego,
ktore Wykonawca uzyska przy wykonywaniu niniejszej umowy, chyba, ze stan
tajemnicy wobec tych informacji ustat i sg one znane publiczne lub ich ujawnienia

1Dotyczy podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.
2 Dotyczy os6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.
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10.

11.

12,

13.

14.

zazada uprawniony organ w przewidzianej prawem formie i tresci, jednakze tylko w
niezbednym zakresie.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie moga by¢
wykorzystywane przez Wykonawce do innych celow niz  zwigzanych
z wykonywaniem przedmiotu umowy.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci co do charakteru danej informacji, przed jej
ujawnieniem, badz uczynieniem dostepng, Wykonawca zwréci sie do Zamawiajacego
0 wskazanie, czy informacje te ma traktowac jako poufna.
W przypadku rozwigzania umowy Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotu
otrzymanych od Zamawiajgcego wszelkich dokumentow i innych materiatdw
dotyczacych tajemnicy jednostki.

Wykonawca oS$wiadcza, ze realizacja umowy bedzie nastepowata zgodnie
z wymogami i pod rygorem konsekwencji wynikajacych z zapiséw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).
Zamawiajacy powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 o0go6lnego rozporzadzenia o
ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci
»,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu
okreSlonym w niniejszej Umowie.
Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe w celu
1 w zakresie okreSlonym niniejszg umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig prawa oséb, ktorych
dane dotyczg.
Wykonawca o$wiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajace wymogi
Rozporzadzenia.

Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzane przez
Wykonawce wytgcznie w celu realizacji niniejszej umowy.

Strony zgodnie postanawiajg, ze z tytutu powierzenia danych osobowych Wykonawcy
nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie albowiem jest ono zawarte w umowie.
Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkdw technicznych i
organizacyjnych zapewniajagcych adekwatny stopief bezpieczenstwa odpowiadajacy
ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
Rozporzadzenia.

Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ szczegdlnej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Wykonawca zobowiagzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaty powierzone dane w celu
realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z treScig umowy oraz przepisami prawa, a w szczegolnosci za

5



udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

15. Wykonawca odpowiada za szkody jakie moga powsta¢ w zwigzku z przetwarzaniem
danych niezgodnie z umowg i jest zobowigzany do zaptaty odszkodowania,
zadoSCuczynienia, kary administracyjnej, kary pienieznej lub grzywny w petnej
wysokosci z tytutu poniesionej przez Zamawiajgcego szkody majatkowej lub
niemajgtkowej wyniklej z tytulu niewywigzywania sie przez Wykonawce z
obowigzkow niniejszej umowy. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie pokry¢ w
catosci wszelkie straty oraz koszty poniesione w zwigzku z dochodzeniem roszczen (
w tym koszty obstugi prawnej w petnej wysokosci).

16. Postanowienia powyzsze nie dotyczg informacji, o ktérych mowa w ustawie z dnia
6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1764).

ROZWIAZANIE UMOWY
86.
1 Zamawiajgcy ma prawo rozwigzania umowy z zachowaniem 1 miesiecznego terminu

wypowiedzenia bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy ma prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
Wykonawca w sposob istotny naruszyt warunki wykonywania umowy, w
szczegblnosci w sposdb nienalezyty wykonuje obowigzki wskazane w § 1

3. W przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy juz w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy w terminie 7 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku, Wykonawca moze
zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

POSTANOWIENIA KONCOWE

87.
1 Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieobjetych niniejszg umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie spory wynikie na tle stosowania niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez
Sad wihasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



