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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
KATEGORIA: Ustugi

Postepowanie 0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone na podstawie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Wojewddzkim Biurze Geodezji w Biatymstoku,
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 22/2018 Dyrektora Wojewodzkiego Biura
Geodezji w Biatymstoku z dnia 29 czerwca 2018 roku w sprawie zasad przygotowania
i prowadzenia przez Wojewddzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku postepowan o udzielenie
zamowien publicznych. Postepowanie prowadzone jest z wylgczeniem stosowania ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2018 poz. 1986) o wartosci
nieprzekraczajgcej 30.000 euro netto w zakresie obejmujacym:

»Wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych w Wojewodzkim Biurze Geodezji
w Biatymstoku w 2019 roku”.

Zatwierd""'—

DYR,

mgr inz. Magdt  \3 Borowska
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art.t 1.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Podlaskie,
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1,
15-888 Biatystok,
NIP: 542-25-42-016,
Zamawiajacy: Wojewoddzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku,
ul. gen. George’a Smitha Pattona 8
15-688 Biatystok
tel./fax. 85 662 36 46
Strona internetowa: www.wbg.wrotapodlasia.plwww.bip.wbg.wrotapodlasia.pl
Adres e-mail: sekretariat@wbg.wrotapodlasia.pl

art. 2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
A. Informacje ogolne:

1 Przedmiotem zamOwienia jest wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych
w  Wojewddzkim Biurze Geodezji w Biatymstoku zgodnie z art. 39
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).
Wykonanie przedmiotu zamowienia bedzie polegato w szczegolnosci na
dokonywaniu nastepujacych czynnosci:

1) Biezaca aktualizacja dokumentacji Wojewddzkiego Biura Geodezji w
Biatymstoku zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych, zwanych dalej - RODO oraz ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz.1000), zwang dalej
uUDO,

2) wykonywaniu zadan Inspektora Ochrony Danych w Wojewodzkim Biurze
Geodezji w Biatymstoku w 2019 roku.

2. Zamawiajacy oczekuje, iz Wykonawca przy wspOtpracy z pracownikami
Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku bedzie wykonywat zadania
Inspektora Ochrony Danych zwanego dalej ,,IOD”, w szczegolnosci:

1) Dokonywanie biezacych przegladéw obecnego zasobu danych osobowych
w celu opracowania nowych dokumentéw i okre$lenia Srodkéw technicznych
spetniajgcych wymagania RODO i1 UDO;

2) Kreowanie Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych i innych
dokumentéw regulacyjnych, w tym praktyczne wdrazanie zagadnien
zwigzanych z danymi osobowymi w organizacji;
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3) Wdrazanie dokumentacji oraz rozwigzan organizacyjnych i technicznych
niezbednych do zapewniania petnej zgodnosci w obszarze ochrony danych
osobowych;

4) Prowadzenie rejestrow i dokumentacji z zakresu bezpieczenstwa informacji i
ochrony danych osobowych, prowadzenie rejestru czynno$ci przetwarzania
danych osobowych (art. 30 RODO);

5) Przeprowadzenie oceny skutkdéw planowanych operacji przetwarzania danych
osobowych przed rozpoczeciem ich przetwarzania- analiza ryzyka (art. 35
RODO);

6) Prowadzenie audytow wewnetrznych badajacych zgodno$¢ przetwarzania
danych osobowych z regulacjami wewnetrznymi oraz przepisami prawa,
kontrola skutecznosci zabezpieczen systemow stuzacych do przetwarzania
danych;

7) Biezaca wspdtpraca z dziatami w zakresie ochrony danych osobowych;

8) Prowadzenie szkolen dla pracownikow w zakresie ochrony danych osobowych;

9) Nadzér nad procesami przetwarzania danych osobowych w Wojewoddzkim
Biurze Geodezji w Biatymstoku;

10) Monitorowanie zgodnosci dokumentéw z przepisami i regulacjami w zakresie
ochrony danych osobowych;

11) Biezace monitorowanie przestrzegania w jednostce rozporzadzenia i innych
przepisbw 0 ochronie danych osobowych oraz petnienie funkcji doradczych
w tym zakresie;

12) ldentyfikacja ryzyk i zagrozen zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych;

13) Opracowywanie umoéw w zakresie powierzenia danych osobowych;

14) Weryfikacja dokumentow w zakresie prawa ochrony danych osobowych;

15) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do
danych osobowych;

16) Zarzadzanie bezpieczenstwem danych osobowych;

17)Wspotpraca z informatykiem oraz podmiotem $wiadczacym na rzecz
Wojewodzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku ustugi prawne celem
zapewnienia zgodnosci stosowanych rozwigzan informatycznych i prawnych
w obszarze ochrony danych osobowych;

18) Przygotowywanie raportow i analiz dotyczacych ryzyka przetwarzania danych
osobowych;

19)Biezace informowanie administratora i pracownikdbw o obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy RODO i UDO;

20) Zgtaszanie naruszenia ochrony danych osobowych do organu nadzorczego oraz
zawiadamianie o tym oséb, ktérych dane te dotyczg (art. 33 i 34 RODO);

21) Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego, dla wiascicieli
danych osobowych oraz wspétdziatanie z organem nadzorczym;
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22) Prowadzenie dziatan podnoszacych Swiadomo$¢ bezpieczenstwa informacji
wsrdd pracownikéw;

23) Scista wspotpraca z Administratorem Danych Osobowych zwanym dalej
~ADQO”.

3. Wykonawca bedzie przygotowywat wszelkie dokumenty w zakresie upowaznien
do przetwarzania danych osobowych, aktualizowa¢ bedzie rejestr tych
upowaznien, rejestr czynnosci iinnych dokumentow pod nadzorem ADO.
Dokumenty bedg przetwarzane i gromadzone w Wojewodzkim Biurze Geodezji w
Biatymstoku.

Informacje dodatkowe:

1. Jednostka zatrudnia 48 0séb.
2. Przetwarzane dane:
1) Zbiory danych bazy danych EGIiB - dotyczgcych podmiotéw wskazanych w
ewidencji gruntéw i budynkow;
2) Korespondencja przychodzaca i wychodzaca;
3) Dane pracownikow oraz Wykonawcow.

Obowigzki Wykonawcy:

Ustugi bedg Swiadczone w siedzibie Zamawiajagcego w wymiarze 12 godzin
miesiecznie tj. dwa szesciogodzinne dyzury w miesigcu, w godzinach pracy
Wojewodzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku tj. w godzinach od 7.30 do 15.30.
Wykonywanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 2 lit. A, niezaleznie od trybu
przewidzianego w art. 2 lit. C pkt. 1 (dyzury), takze na kazdorazowe zlecenie
dyrektora jednostki lub osoby przez niego upowaznionej, za posrednictwem tgczy
telefonicznych, faksu lub poczty elektronicznej - czas reakcji: niezwlocznie, nie
dtuzszy niz dwa dni; w sprawach niecierpigcych zbednej zwtoki - 24 godziny.

Dni pracy w danym miesigcu okreslone bedg na podstawie grafiku sporzadzonego
przez Wykonawce do 25 dnia miesigca poprzedniego oraz zaakceptowanego przez
Dyrektora Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku.

Dodatkowe wymagania wzgledem Wykonawcy:

Wykonawca bedzie realizowat Ustugi osobiscie badz delegujac do pracy swoich
pracownikow lub pracownikéw podwykonawcy lub osoby z ktérymi Wykonawce
faczy inny stosunek cywilno-prawny.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest odpowiednio profesjonalnie przygotowany oraz
posiada stosowne kwalifikacje i doSwiadczenie w zakresie objetym przedmiotem
umowy. Wykonawca gwarantuje wysoki standard wykonawstwa przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania czynnosci bedacych przedmiotem umowy
z nalezytg starannoscig zgodnie z obowigzujagca w danej dziedzinie wiedza
i standardami. Wykonawca i pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do dotozenia



nalezytej staranno$ci przy Swiadczeniu ustug. Pracownicy Wykonawcy zobowigzani
sg ponadto do sprawnego i efektywnego wykonywania czynnosci objetych
przedmiotem zamdwienia.

4. Wykonawca o$wiadcza na pismie, iz delegowani przez niego pracownicy posiadaja
kwalifikacje i sg przygotowani do wykonywania zadan w ramach realizacji ustug.
Wykonawca odpowiada za dobér pracownikdéw Wykonawcy przy realizacji Umowy,
ich kwalifikacje zawodowe oraz gwarantuje, ze osoby te bedg realizowaty ustuge
Z najwyzszg starannoscia.

5. Przez osobe posiadajgcg kwalifikacje i bedaca przygotowang do wykonywania zadan
w ramach realizacji przedmiotowej ustugi, rozumie sie osobe, ktdra posiada;

1) Wyksztatcenie wyzsze na kierunku: prawo, administracja, informatyka;

2) Znajomo$¢ przepisbw w zakresie ochrony danych osobowych, znajomos$¢
wymagan UDO oraz RODO;

3) Doswiadczenie na stanowisku Inspektora Ochrony Danych;

4) Doswiadczenie na stanowisku Administratora Bezpieczenstwa Informacji lub
w zespole Administratora Bezpieczenstwa Informacji;

5) Praktyczng znajomo$¢ procesu audytu wewnetrznego;

6) Umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera, pakietu Microsoft Office;

7) Znajomos$¢ zagadnien z zakresu bezpieczenstwa systemow informatycznych;

8) Umiejetnos¢ analitycznych, pozwalajagcych na wdrozenie i utrzymanie
elementdw bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych;

9) Umiejetnos¢ organizowania procesu ochrony danych osobowych w jednostce;

10) Samodzielno$¢ i umiejetnos$é organizacji pracy;

1l)Umiejetno$¢ skutecznej komunikacji oraz asertywnosc.

art. 3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1 O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedng
wiedze i doSwiadczenie. Aby spelni¢ ten warunek Wykonawca powinien
udokumentowac fakt
a) wykonywania zadann Administratora Bezpieczenstwa Informacji przez okres co

najmniej 1roku oraz
b) wykonywania zadan Inspektora Ochrony Danych.
Wz6r o$wiadczenia stanowi zatgcznik Nr 4 do SIWZ.

2. O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia lub sg zdolne do wykonania go osobiscie. Aby
spehni¢ ten warunek Wykonawca zapewni pracownikow realizujacych ustugi, ktorzy
posiadajg kwalifikacje okreslone w art. 2 lit. D pkt 5 SIWZ lub osobiscie posiada takie
kwalifikacje.

Wzbr oSwiadczenia stanowi zatgcznik Nr 3 do SIWZ.

art. 4. INFORMACJA O SPOSOBIE SKEADANIA OFERT
1 Opakowanie ofert.



Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej i szczelnie zamknietej kopercie lub innym
opakowaniu. Nalezy stosowac jedng koperte lub jedno opakowanie.
Na kopercie nalezy umiesci¢ adres i oznakowanie wedtug ponizszego wzoru:

WOJEWODZKIE BIURO GEODEZJI W BIALYMSTOKU
ul. gen. George’a Smitha Pattona 8
15-688 Biatystok
OFERTA
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego WBG.AO.272.16.2018 na:
,Wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych w Wojewddzkim Biurze Geodezji
w Biatymstoku w 2019 roku”.
UWAGA
Nie otwieraC przed 17 grudnia 2018 roku, przed godz. 11.00
2. Miejsce i termin skiadania ofert pisemnych:

a) oferte  w zamknietej kopercie/opakowaniu nalezy skfada¢ w siedzibie
Zamawiajgcego pok. Nr 6 - Sekretariat, do dnia: 17 grudnia 2018 roku do
godziny 10.00.

b) w przypadku gdy Wykonawca ztozy oferte korzystajac z ustug pocztowych, za
termin ztozenia oferty Zamawiajacy uznawac bedzie date i godzine wptywu oferty
do Sekretariatu Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku.

UWAGA.: Zamawiajacy nie bedzie honorowat daty stempla pocztowego.
3. W przypadku wptywu oferty po wyznaczonym terminie, oferta ta zostanie odrzucona.
4. Oferta powinna zawierac:
1) Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik Nr 2 do SIWZ,
2) Zaakceptowany wzor umowy, stanowigcy zatgcznik Nr l1do SIWZ,
3) Oswiadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
stanowiacy zatgcznik Nr 3 do SIWZ,
4) Wykaz wykonywanych ustug, stanowigcy zatgcznik Nr 4 do SIWZ,
5) Podpisana klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez
Zamawiajgcego w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego, stanowigcy zatgcznik Nr 5do SIWZ.

art. 5. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERT, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERTY.
Kryterium wyboru oferty
1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie
nastepujacymi kryteriami:

Kryterium wyboru Znaczenie
Cena oferty brutto 60%



Doswiadczenie w obszarze Administratora 40%

Bezpieczenstwa Informacji oraz
doswiadczenie w obszarze Inspektora
Ochrony Danych
a) catkowita cena oferty brutto ogétem z formularza ofertowego: maksymalnie 60 pkt.

b)

Ki=(Cn: Cb) x 60 = ... [pkt]
Ki - kryterium: cena
Cn- cena najnizszej oferty

Cb- cena badanej oferty

doSwiadczenie w obszarze Administratora Bezpieczenstwa Informacji oraz
doswiadczenie w obszarze Inspektora Ochrony Danych, maksymalnie 40 punktow:

Kz- 40 pkt.

od 1 roku do 2 lat - 30 pkt.
pow. 2 lat- 40 pkt.

Wykonawca tgcznie moze uzyska¢ 100 pkt.

3.
4.

Oferty oceniane bedg punktowo. Za najkorzystniejszg sposrod ofert nieodrzuconych
zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow.

llo$¢ punktéw przyznanych ofertom zostanie obliczona zgodnie z nastepujacym
wzorem:

K=Ki + K2

Ocene koncowa stanowi suma punktow uzyskanych za wyzej wymienione Kryteria.
Zamawiajacy podda ocenie jedynie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

art. 6. WYBOR OFERTY
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg dla zamdwienia na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w art. 5 SIWZ.

81

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1

2.

Cena zawiera propozycje wynagrodzenia ze wszystkimi jego skiadnikami - koszty
i optaty zwigzane z catoSciowym wykonaniem przedmiotu zamowienia, obejmujace
podatek VAT.

Cena oferty musi zawieraC wszystkie przewidywane koszty kompletnego wykonania
zamOwienia, a takze uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz



obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz

zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Skutki finansowe jakichkolwiek btedow obciazajg Wykonawce - musi on przewidzie¢
wszystkie okolicznosci, ktére moga wptynaé na cene realizacji zamowienia.

4. Nie jest dopuszczalne okreslenie ceny oferty przez zastosowanie rabatdéw, upustow itp.
w stosunku do kwoty ,,OGOLEM”.

5. Ceny podane w formularzu oferty nalezy zaokragli¢c do dwoch miejsc po przecinku
(od 0,005 w gobre).

6. Zamawiajacy wymaga okreslenia ceny przedmiotu zamowienia w ztotych polskich.
Cena oferty musi by¢ podana liczbowo w formularzu ofertowym. Wykonawca
w przedstawionej ofercie musi zaoferowac cene jednoznaczng i ostateczna.

7. Wykonawca winien w cenie uwzgledni¢ réwniez wymaogi:

a) Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.
U. 2 2018 r. poz. 2177),

b) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 wrzesnia 2018 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej w 2019 roku (Dz. U. z 2018 r. poz. 1747).

8. W przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg - cena brutto to
catkowity koszt jaki poniesie Zamawiajacy na podstawie wystawianych faktur, tgcznie
z naleznym podatkiem VAT.

9. W przypadku os6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnoSci gospodarczej - cena
brutto uwzglednia réwniez nalezne po stronie Zamawiajacego sktadki ZUS, ktére
powinny by¢ wyliczone zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

10. Zaoferowana przez Wykonawce miesieczna cena ustugi, okreSlona w Formularzu
ofertowym, bedzie stata przez caty okres realizacji zamdwienia. Cena musi by¢
podana zgodnie ze wzorem oferty.

11. Jezeli w toku postepowania nie bedzie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, iz otrzymaly takg sama ilos¢ punktdw, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty do ztozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

§2
Informacje dotyczace walut, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia

1 Wszelkie ceny podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych przez
Wykonawce, muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich.

2. Wszelkie przyszte rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg dokonywane
beda w ztotych polskich.

art. 7. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.



art. 8. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamOwienia od dnia zawarcia umowy (nie wczesniej niz od dnia
01.01.2019 r.) do dnia 31.12.2019 roku.

art 9. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$C uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego bez podania przyczyny na podstawie § 20 Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w Wojewodzkim Biurze Geodezji w Biatymstoku stanowigcego
zalgcznik do Zarzadzenia Nr 22/2018 Dyrektora Wojewddzkiego Biura Geodezji
w Bialymstoku z dnia 29 czerwca 2018 roku w sprawie zasad przygotowania
i prowadzenia przez Wojewodzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku postepowan o udzielenie
zamowien publicznych.

art. 10. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:
Tel/fax. 85 662 36 46, e-mail: sekretariat@wbg.wrotapodlasia.pl.

Zatacznikami do niniejszej SIWZ sg:

1 Zatgcznik Nr 1- wzér umowy,

2. Zakgcznik Nr 2 - Formularz ofertowy,

3. Zakgcznik Nr 3 - OsSwiadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia,

4. Zakgcznik Nr 4 - Wykaz wykonywanych ustug.

5. Zalgcznik Nr 5 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez
Zamawiajacego w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego
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