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pomiedzy:

Wojewddztwem Podlaskim

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

NIP: 542-25-42-016

Zamawiajacy: Wojewodzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku

ul. gen. George’a Smitha Pattona 8

15-688 Biatystok

reprezentowany przez Panig Magdalene Borowskg - Dyrektora, dziatajgcego na mocy

Uchwaty Nr 295/4183/2018 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 22 maja 2018 roku w
sprawie udzielania petnomocnictwa Pani Magdalenie Borowskiej Dyrektorowi Wojewodzkie-
go Biura Geodezji w Biatymstoku, zwanym dalej Zamawiajacym,

a

NIP ... REGON /PESEL ...
zwanym dalej ,,Wykonawcg”,
0 nastepujacej tresci:

§ 1-
PRZEDMIOT UMOWY | ZAKRES OBOWIAZKOW

1 Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce, na rzecz
Zamawiajacego, pomocy prawnej w zakresie prawa obowigzujgcego w jednostkach sektora
finanséw publicznych oraz w zakresie dziatalno$ci statutowej Zamawiajgcego, w okresie od
(o Fo T - DA do dnia 31.12.2019 r., na zasadach okreslonych w niniejszej umowie
oraz przepisach prawa.
2. Obstuga prawna obejmowac bedzie w szczegdlnosci nastepujacy zakres:
a) doradztwo prawne w zakresie spraw dotyczacych dziatalnosci merytorycznej
poszczegblnych komorek organizacyjnych Zamawiajgcego
b) interpretowanie przepisow prawnych dotyczacych dziatalnosci merytorycznej ko-
morek organizacyjnych Zamawiajgcego,
c) opracowywanie, opiniowanie i weryfikowanie poprawnosci  formalnej
wydawanych wewnetrznych aktéw prawnych dyrektora jednostki,



d)

9)

h)

)
),

K)

formutowanie, opiniowanie i weryfikowanie projektbw uméw z kontrahentami -
w razie potrzeby, udzielanie wyczerpujacych i wszechstronnych konsultaciji,
uwzgledniajacych rézne opcje dotyczace warunkdéw umowy,

uczestnictwo w negocjacjach z przysztymi kontrahentami, takze poza siedzibg Za-
mawiajacego,

udziat w nadzorowaniu pod wzgledem prawnym przebiegu prac wykonywanych
przez Zamawiajgcego w ramach Zlecen i Porozumien, w tym w razie potrzeby
udziat w rozmowach z kontrahentami, takze po za siedzibg Zamawiajgcego,
parafowanie umow i innych dokumentow wytwarzanych przez komorki
organizacyjne, wymagajacych podpisu radcy prawnego lub adwokata pod
wzgledem formalnoprawnym.

$ledzenie biezacych zmian w przepisach prawnych dotyczacych zagadnien
merytorycznych prowadzonych przez poszczegdlne komorki organizacyjne
Zamawiajacego

wystepowanie przed sadami i urzedami (zastepstwo prawne i procesowe)
samodzielne prowadzenie spraw Zamawiajgcego przed organami orzekajacymi,

w celu ochrony uzasadnionych interesow Zamawiajgcego,

prowadzenie windykacji komorniczej w sprawach wszczetych przeciwko
Zamawiajacemu lub najego rzecz.

3. Wykonawca zobowigzuje sie Swiadczy¢ ustuge, ktorej minimalny standard polega¢ winien

na.

a)

b)

d)

zapewnieniu Swiadczenia obstugi prawnej Zamawiajacemu, przez adwokata lub
radce prawnego w siedzibie Zamawiajgcego, w wymiarze tgcznym 10 godzin ty-
godniowo w formie dyzuréw w godzinach pracy Biuratj. od 7.30 do 15.30,
zapewnieniu zastepstwa w obstudze prawnej zamawiajgcego, na okres braku
mozliwosci Swiadczenia ustugi z przyczyn losowych (np. choroba, wyjazd
stuzbowy, rozprawa sgdowa, itp.) tak, aby zabezpieczy¢ nalezycie interes
Zamawiajacego. W przypadku nie zapewnienia zastepstwa, o ktorym mowa po-
wyzej, zamawiajacy bedzie miat prawo do zmniejszenia wynagrodzenia
Wykonawcy, proporcjonalne do czasu faktycznego Swiadczenia ustugi w danym
miesiacu,

wykonywaniu obowigzkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, niezaleznie od trybu
przewidzianego w § 1 ust. 3 lit a) (dyzury), takze na kazdorazowe zlecenie dyrek-
tora jednostki lub osoby przez niego upowaznionej, za posrednictwem faczy tele-
fonicznych, faksu lub poczty elektronicznej - czas reakcji: niezwiocznie, nie dtuz-
szy niz dwa dni; w sprawach niecierpigcych zbednej zwtoki - 24 godziny.
pozostawaniu do dyspozycji Zamawiajgcego, takze poza przewidzianymi
w umowie godzinami pracy, na zasadach uzgodnionych przez strony, w przypad-
ku spraw uznanych przez Zamawiajgcego za pilne lub skomplikowane,

dni pracy w danym miesigcu okreslone beda na podstawie grafiku sporzadzonego
przez Wykonawce do dnia 25 miesigca poprzedzajgcego oraz zaakceptowanego
przez Dyrektora Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku.



4. Obstuga prawna $wiadczona bedzie zgodnie z ustawg z dnia ¢ lipca 1982 r. o radcach
prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2115 t.j.) oraz ustawg z dnia 26 maja 1982 r. prawo
0 adwokaturze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1184 t.}.).

5. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania czynnosci bedacych przedmiotem niniejszej
umowy z nalezyta starannoscia.

6. Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlno$ci przekazywaé Zamawiajagcemu wszelkie
informacje w prowadzonych przez siebie sprawach dotyczacych Wojewodzkiego Biura
Geodezji w Biatymstoku oraz przestrzega¢ jego wskazowek uzasadnionych w danych
okolicznos$ciach, a takze podejmowac, w zakresie prowadzonych spraw, czynnosci potrzebne
do ochrony praw Zamawiajgcego.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego, w ciggu 3 dni
0 otrzymanym terminie posiedzenia lub rozprawy sadowej. Wykonawca moze udziela¢
upowaznienia innym radcom prawnym badZ adwokatom do wystepowania w sprawach bez
ograniczen.

8. Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania Zamawiajgcemu swego stanowiska
odnosnie, wniesienia $rodka odwotawczego od niekorzystnego dla Zamawiajgcego
postanowienia lub orzeczenia sgdowego w terminie umozliwiajgcym podjecie przez
Zamawiajgcego decyzji w sprawie.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) udostepnienia posiadanej przez siebie dokumentacji w poszczegélnych sprawach
zleconych do wykonania Wykonawcy,

b) udzielania Wykonawcy wszelkich informacji niezbednych do realizacji zadania.

§2.
TAJEMNICA St UZBOWA

1 Wykonawca zobowigzuje sie do nie ujawniania osobom trzecim wglagdu w sprawy
stuzbowe prowadzone na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego. Tajemnicg wobec 0sob trzecich
objete sg przede wszystkim informacje i dokumenty, ktore dotyczg dziatalnosci
Zamawiajgcego, z ktorymi Wykonawca zapoznat sie w okresie wykonywania zlecenia.

2. Zobowiazanie to obowigzuje rowniez po wygasnieciu umowy.

§3.
WYNAGRODZENIE

1. Strony ustalajg wynagrodzenie Wykonawcy W WYSOKOSCI ....cccooveevviiiiiieiecieiiennn,
(Stownie: oo, ) zlotych netto miesiecznie, brutto .................
(stownie....) Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek Wykonawcy o nr:



................................... e e et e sre e s sre e s sreeennreeens senreeesnneennneeennneeennee. W TEFMINIE 14 dNi 0d dnia
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

§ 4.
POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1 Obstuga prawna wymaga przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawce. Strony
zapewniajg zgodno$¢ przetwarzania Danych Osobowych z przepisami prawa,
w szczegolnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  ("RODOQ") oraz z innymi znajdujagcymi
zastosowanie przepisami prawa regulujgcymi ochrone danych osobowych.

2. Zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO, Zamawiajagcy powierza Wykonawcy przetwarzanie
Danych Osobowych, a Wykonawca powierzenie przyjmuje.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania Danych Osobowych:

a) zgodnie z obowigzujgcym prawem oraz Umowa,

b) wytgcznie w celu Swiadczenia przez Wykonawce Ustugi na rzecz Zamawiajgcego,
c) w zakresie, celu oraz w ramach czynnosci i charakteru opisanych w Umowie,

d) od momentu rozpoczecia realizacji umowy.

4. Zamawiajacy oSwiadcza, iz Dane Osobowe zostaly pozyskane i sg przetwarzane przez
niego zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa, w tym zgodnie z RODO.
Zamawiajacy potwierdza w szczegdlnosci, ze
a) zebrat i posiada wymagane przepisami zgody,

b) przekazat osobom, ktorych dane dotyczg informacje o przetwarzaniu ich danych
w zakresie i w sposoéb wymagany przez RODO

c) jest uprawniony do przetwarzania Danych Osobowych i powierzenia ich do
przetwarzania Wykonawcy.

Ponadto, je$li Zamawiajacy nie jest Administratorem Danych Osobowych, potwierdza, ze

uzyskat wymagang przepisami RODO zgode wiasciwego Administratora na powierzenie

Wykonawcy dalszego przetwarzania Danych Osobowych w takim celu i zakresie.

5. Wykonawca zaswiadcza, ze techniczne i organizacyjne $rodki wdrozone przez
Wykonawce sg odpowiednie i wystarczajace dla ochrony praw o0s6b, ktoérych Dane
Osobowe dotyczg i uznaje, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje w tym zakresie.

6. Wykonawca jest zobowigzany do przetwarzania Danych Osobowych wytgcznie zgodnie
z poleceniami przekazanymi przez Zamawiajgcego, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub
prawo panstwa cztonkowskiego stanowi inaczej.

7. Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego, jezeli jego zdaniem polecenie
narusza RODO lub inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego i zwraca sie do Zamawiajgcego o wycofanie, zmiane lub
potwierdzenie kwestionowanego polecenia. W oczekiwaniu na decyzje Zamawiajgcego
Wykonawca jest uprawniony do zawieszenia wykonania kwestionowanego polecenia.
W przypadku, w ktorym wykonanie polecenia Zamawiajgcego mimo ztozenia wyjasnien
prowadzitoby do naruszenia powszechnie obowigzujacych przepisow prawa Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, Wykonawca jest uprawniony do wstrzymania
sie od realizacji tego polecenia.



8. Wykonawca obowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajgcego bez zbednej zwioki o kazdej
kontroli wykonywanej przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (,,PUODOQO”),
ktora ma zwigzek z przetwarzaniem powierzonych Danych Osobowych oraz o kazdym
piSmie PUODO dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie tychze Danych Osobowych.

9. Uwzgledniajac ryzyko naruszenia praw i wolnosci osob fizycznych oraz stan wiedzy
technicznej, koszty wdrazania, zakres, charakter, kontekst oraz cele przetwarzania Danych
Osobowych, Wykonawca o$wiadcza, iz zgodnie z art. 32 RODO, wdrozyt odpowiednie
$rodki techniczne i organizacyjne, majace na celu zabezpieczenie przetwarzania Danych
Osobowych. Wykonawca moze w kazdym czasie zmieni¢ wdrozone $rodki, pod
warunkiem, ze nie beda one zapewniaty nizszego poziomu ochrony niz S$rodki
obowigzujagce w momencie zawarcia Umowy. Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu dalsze informacje niezbedne Zamawiajgcemu do wykazania
spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia Danych Osobowych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona,
uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg i podejmie wszelkie niezbedne kroki stuzace
zachowaniu w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

11. Wykonawca o$wiadcza, ze wszystkie osoby upowaznione do przetwarzania Danych
Osobowych zobowigzaty sie do zachowania ich w tajemnicy lub podlegajg
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy zgodnie z art. 28 ust. 3
lit. b RODO, a za ich dziatanie lub zaniechanie Wykonawca odpowiada jak za swoje
wiasne.

12. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek wykonania zgdan oséb, ktérych dotyczg Dane
Osobowe oraz przygotowania odpowiedzi na te zgdania. Wykonawca zobowigzuje sie do
wsparcia Zamawiajacego, w miare swoich mozliwosci i w rozsadnym zakresie,
W wywigzywaniu si¢ przez niego z tego obowigzku, w szczego6lnosSci poprzez
zastosowanie odpowiednich i mozliwych $rodkéw technicznych i organizacyjnych
niezbednych Zamawiajgcemu do umozliwienia skorzystania przez osoby z uprawnien
przystugujacych im na mocy Rozdziatu 111 RODO.

13. Wykonawca jest zobowigzany do wspierania Zamawiajacego w wykonywaniu zadan
przewidzianych w art. 32 - 36 RODO w odniesieniu do Ustugi, przekazujac
Zamawiajacemu niezbedne informacje. W odniesieniu do wspierania Zamawiajgcego w
prowadzeniu oceny skutkéw dla ochrony danych (art. 35 RODQO) oraz uprzednich
konsultacji z organem nadzorczym (art. 36 RODO), Wykonawca jest zobowigzany
udzieli¢ pomocy tylko w takim zakresie, w jakim obowigzki Zamawiajacego nie moga
by¢ wypetnione przez Zamawiajgcego za pomocg innych S$rodkéw. Wykonawca
poinformuje Zamawiajagcego 0 kosztach takiej pomocy i1 po potwierdzeniu przez
Zamawiajgcego poniesienia tych kosztéw, Wykonawca zapewni wymagane wsparcie.

14. Wykonawca jest zobowigzany do powiadomienia Zamawiajgcego bez zbednej zwioki od
momentu powziecia wiarygodnej, potwierdzonej wiadomosci:

a) zobowigzaniu Wykonawcy Ilub jego podwykonawcy na podstawie prawa Unii
Europejskiej lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega, do przetwarzania
Danych Osobowych w sposdb wykraczajacy poza polecenia Zamawiajgcego; w takim
przypadku przed rozpoczeciem takiego przetwarzania Wykonawca poinformuje
Zamawiajacego o tym obowigzku prawnym, chyba ze prawo zabrania udzielania takiej



15.

16.

17.

informacji z uwagi na wazny interes publiczny; w takim przypadku powiadomienie

dla Zamawiajgcego okresli wymaog prawny wynikajacy z prawa Unii Europejskiej lub

panstwa cztonkowskiego;
b) stwierdzonym naruszeniu ochrony Danych Osobowych przez Wykonawce lub jego

podwykonawce, ktére ma wptyw na Dane Osobowe Zamawiajacego objete Umowa.

W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wsparcia Zamawiajgcego w

zakresie wykonania przez Zamawiajgcego, w stosownych przypadkach, obowigzkdéw

poinformowania organu nadzorczego lub osoby, ktérej dane dotycza, dostarczajac

dostepnych dla Wykonawcy informacji zgodnie z art. 33 ust. 3 RODO.
Zamawiajacemu przystuguje prawo kontroli zgodnosci przetwarzania Danych Osobowych
przez Wykonawce z postanowieniami Umowy (,,Audyt”). Audyt moze odby¢ sie réwniez
za posrednictwem niezaleznego audytora upowaznionego przez Zamawiajacego, pod
warunkiem uprzedniego zawarcia miedzy audytorem a Wykonawcg umowy o zachowaniu
poufnosci.
Zamawiajacy zobowigzuje sie, ze jako upowazniony audytor nie zostanie wyznaczony
podmiot prowadzacy posrednio lub bezposrednio dziatalno$¢ konkurencyjng w stosunku
do dziatalno$ci prowadzonej przez Wykonawce. Przez dziatalno$¢ konkurencyjna rozumie
sie kazda dziatalno$¢, odptatng lub nieodptatng, w kraju lub za granica, niezaleznie od
formy prawnej, ktora jest prowadzona w tym samym lub takim samym zakresie
przedmiotowym i skierowana do tego samego kregu odbiorcow, pokrywajgca sie -
chociazby czeSciowo - z zakresem dziatalno$ci podstawowej lub ubocznej Wykonawcy
lub podmiotéw z grupy Wykonawcy na $wiecie. Dla oceny czy dany podmiot jest
konkurencyjny, brany pod uwage bedzie nie tylko przedmiot dziatalnosci takiego
podmiotu wynikajacy z tresci umowy lub innego dokumentu stanowigcego podstawe jego
funkcjonowania, ale rowniez przedmiot dziatalnosci faktycznie wykonywanej przez ten
podmiot. W przypadku zlecenia przeprowadzenia Audytu podmiotom konkurencyjnym
w stosunku do Wykonawcy, Wykonawca jest uprawniony do odmowy przeprowadzenia
Audytu do czasu wyznaczenia innego podmiotu przeprowadzajgcego Audyt w imieniu
Zamawiajacego lub do czasu ustalenia dalszego sposobu postepowania pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym.
Po zakonczeniu stosunku powierzenia przetwarzania Danych Osobowych, Wykonawca
wedle osSwiadczenia Zamawiajgcego, usunie Dane Osobowe (usuwajac wszystkie
istniejace kopie Danych Osobowych) lub zwrdci je Zamawiajagcemu (o ile bedzie to
mozliwe wraz z no$nikami, na ktérych sg one przechowywane), chyba ze prawo nakazuje
lub upowaznia Wykonawce do przechowywania danych osobowych w oparciu
0 niezalezng podstawe prawng przez dtuzszy okres. W przypadku nieotrzymania przez
Wykonawce os$wiadczenia, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, drogg
elektroniczng lub listownie, w terminie 5 dni od zakonczenia stosunku powierzenia
Danych Osobowych, uznaje sie, ze Zamawiajacy zada usuniecia powierzonych Danych
Osobowych. W przypadku wyboru zwrdcenia Danych Osobowych, Wykonawca przekaze
lub umozliwi Zamawiajacy pobranie danych w powszechnie uzywanym formacie
stuzacym do zapisu maszynowego.

§ 4.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1 Umowa zostaje zawarta na okres od dnia do dnia 31.12.2019 r.



2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy za dwutygodniowym okresem
wypowiedzenia, w przypadku nienalezytego jej wykonania przez Wykonawce, z przyczyn
przez niego zawinionych.

3. W przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy juz w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach.

4. Strony zobowigzujg sie do zachowania tajemnicy dotyczacej warunkw umowy.

5. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg, majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

7. Wszelkie spory wynikle na tle stosowania niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

8. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

9. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Biatystok dn. Biatystok dn.



