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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
KATEGORIA: Ustugi

Postepowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzone na podstawie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Wojewddzkim Biurze Geodezji w Biatymstoku,
stanowigcego zatgczniki do Zarzadzenia Nr 22/2018 Dyrektora Wojewodzkiego Biura
Geodezji w Biatymstoku z dnia 29 czerwca 2018 roku w sprawie zasad przygotowania
i prowadzenia przez Wojewoddzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku postepowan o udzielenie
zamowien publicznych. Postepowanie prowadzone z wytgczeniem stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowier publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1986) na:

,,Obstuga prawna Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku w 2019 roku”

Zatwierdzam:


http://www.wbg.wrotapodlasia.plwww.bip.wbg.wrotapodlasia.pl
mailto:sekretariat@wbg.wrotapodlasia.pl

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie przez Wykonawce, na rzecz Zamawiajacego
tj. Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku, obstugi prawnej w zakresie prawa
obowigzujgcego w jednostkach sektora finanséw publicznych oraz w zakresie dziatalnosci
statutowej Zamawiajacego, w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r.

2. Obstuga prawna obejmowac bedzie w szczeg6lnosci nastepujacy zakres:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)
)

doradztwo prawne w zakresie spraw dotyczacych dziatalnosci merytorycznej
poszczegblnych komérek organizacyjnych Zamawiajgcego,

interpretowanie przepisow prawnych dotyczacych dziatalnoSci merytorycznej
komorek organizacyjnych Zamawiajgcego,

opracowywanie, opiniowanie i weryfikowanie poprawnosci formalnej wewnetrznych
aktow prawnych kierownika jednostki,

formutowanie, opiniowanie i weryfikowanie projektow uméw z kontrahentami -
w razie potrzeby, udzielanie wyczerpujacych i wszechstronnych konsultacji,
uwzgledniajgcych rézne opcje dotyczace warunkow umowy,

uczestnictwo w negocjacjach z przysztymi kontrahentami, takze poza siedzibg
Zamawiajgcego,

udziat w nadzorowaniu pod wzgledem prawnym przebiegu prac wykonywanych przez
Zamawiajacego w ramach Zlecen i Porozumien, w tym w razie potrzeby udziat
w rozmowach z kontrahentami, takze poza siedzibg Zamawiajgcego,

parafowanie umow i innych dokumentow wytwarzanych przez komorki
organizacyjne, wymagajacych podpisu radcy prawnego pod wzgledem
formalnoprawnym,

Sledzenie biezacych zmian w przepisach prawnych dotyczacych zagadnien
merytorycznych  prowadzonych przez poszczeg6lne komorki  organizacyjne
Zamawiajgcego,

wystepowanie przed sagdami i urzedami (zastepstwo prawne i procesowe),

samodzielne prowadzenie spraw Zamawiajgcego przed organami orzekajgcymi w celu
ochrony uzasadnionych intereséw Zamawiajgcego,
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k) prowadzenie windykacji komorniczej w sprawach wszczetych przeciwko
Zamawiajgcemu lub najego rzecz.

3. Dodatkowe wymagania wzgledem Wykonawcy:

Wykonawcy powinni udokumentowa¢ fakt wykonywania ustugi polegajacej ha
kompleksowej i statej obstudze prawnej jednostki sektora finanséw publicznych: jednostki
samorzadu terytorialnego, jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego przez okres co
najmniej 5 lat. OSwiadczenie wraz z wykazem podmiotdw, na rzecz ktérych Swiadczono
ustuge stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszej SIWZ.

41 Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia S$wiadczenia ustugi, ktorej
minimalny standard polega¢ winien na:

a) Swiadczeniu obstugi prawnej przez adwokata lub radce prawnego w siedzibie
Zamawiajgcego, dwa razy w tygodniu w wymiarze tgcznym 10 godzin tygodniowo w
formie dyzuru w godzinach pracy Biura tj. od 7.30 do 15.30,

b) zapewnieniu zastepstwa radcy prawnego lub adwokata na okres braku mozliwosci
Swiadczenia ustugi z przyczyn losowych (np. choroba, wyjazd stuzbowy, rozprawa
sadowa, itp.), tak, aby zabezpieczy¢ nalezycie interes Zamawiajgcego. W przypadku
nie zapewnienia zastepstwa, o ktdrym mowa powyzej, zamawiajacy bedzie miat
prawo do zmniejszenia wynagrodzenia wykonawcy, proporcjonalne do czasu
faktycznego Swiadczenia ustugi w danym miesiacu,

c) wykonywaniu obowigzkdéw, o ktérych mowa w pkt 2, niezaleznie od trybu
przewidzianego w pkt 4.1. lit. a (dyzury), takze na kazdorazowe zlecenie dyrektora
jednostki lub osoby przez niego upowaznionej, za posrednictwem tgczy
telefonicznych, faksu lub poczty elektronicznej - czas reakcji: niezwiocznie, nie
dtuzszy niz dwa dni; w sprawach niecierpigcych zbednej zwioki - maksymalnie 24
godziny.

d) pozostawaniu do dyspozycji zamawiajgcego, takze poza przewidzianymi w umowie
godzinami pracy, na zasadach uzgodnionych przez strony, w przypadku spraw
uznanych przez zamawiajgcego za pilne lub skomplikowane,

e) dni pracy w danym miesigcu okreSlone beda na podstawie grafiku sporzadzonego
przez Wykonawce do dnia 25 miesigca poprzedzajagcego oraz zaakceptowanego przez
Dyrektora Wojewodzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku.

4.2. Wykonawca winien zna¢ przepisy prawne w oparciu, o ktére funkcjonujg jednostki
sektora finanséw publicznych (jednostki budzetowe) tj. przede wszystkim:
e ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077
)
» ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 t.j.),
» ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 t.j.),
» ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 t.}.)



ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1260),

ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2018, poz. 2096).

4.3. Wykonawca winien zna¢ przepisy prawne regulujace podstawowy przedmiot
dziatalnosci merytorycznej Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku miedzy

innymi

a)
b)

ustawe z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2101 t.J.) oraz rozporzadzenia wykonawcze do ustawy,

ustawe z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2204 t.j.) oraz rozporzgdzenia wykonawcze do ustawy,

ustawe z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntow (Dz. U. z 2018 r., poz.
908 t.}.),

ustawe z dnia 29 czerwca 1963 r. 0 zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych (Dz. U. z
2016 r. poz. 703),

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
dokonywania podziatéw nieruchomosci (Dz. U. z 2004 r. nr 268, poz. 2663, ze zm.),
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 maja 2005 r. w sprawie scalania i podziatu
nieruchomosci (Dz. U. z 2005 r. nr 86, poz. 736 ze zm.).

INFORMACJA O SPOSOBIE SKEADANIA OFERT
Na oferte sktadang przez Wykonawce sktadajg sie nastepujgce dokumenty:
parafowany projekt umowy - zgodnie ze wzorem stanowigcym zat. nr 1do SIWZ,
aktualny odpis z wiasciwego rejestru (np. KRS lub Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej RP),
o$wiadczenie wraz z wykazem dotychczas obstugiwanych jednostek budzetowych
z uwzglednieniem okresu obstugi zgodnie z zat. Nr 2 do SIWZ.

Opakowanie ofert.
Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej i szczelnie zamknietej kopercie lub innym

opakowaniu. Nalezy stosowac jedng koperte lub jedno opakowanie.
Na kopercie nalezy umiescic adres i oznakowanie wedtug ponizszego wzoru:

WOJEWODZKIE BIURO GEODEZJI W BIALYMSTOKU
ul. gen. George’a Smitha Pattona 8
15-688 Biatystok
OFERTA
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego WBG.A0.272.14.2018 na:

,,Obstuga prawna Wojewodzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku w 2019 roku”

3.

UWAGA
Nie otwierac przed 13.12.2018 roku, przed godz. 11.00

Miejsce i termin sktadania ofert pisemnych:

a) oferte w zamknietej kopercie/opakowaniu nalezy skfada¢ w siedzibie
Zamawiajgcego pok. Nr 6 - Sekretariat, do dnia: 13.12.2018 roku do godziny
10.00.



V.

1

b) w przypadku gdy Wykonawca ztozy oferte korzystajgc z ustug pocztowych, za
termin ztozenia oferty Zamawiajacy uznawac bedzie date i godzinge wptywu oferty
do Sekretariatu Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku.

UWAGA: Zamawiajgcy nie bedzie honorowat daty stempla pocztowego.

4. W przypadku wptywu oferty po wyznaczonym terminie, oferta ta zostanie

odrzucona.

WYBOR OFERTY

Kryterium wyboru oferty

Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria:

a)

b)

catkowita cena oferty brutto: maksymalnie 60 pkt.
Ki=(Cn: Cb) x 60 = ... [pkit]
Ki - kryterium: cena

Cn- cena najnizszej oferty
Cb- cena badanej oferty

doswiadczenie w zakresie obstugi prawnej jednostek sektora finanséw publicznych,
0 ktéorym mowa w ust. 3 SIWZ:

K2- max 40 pkt.
5 lat - 20 pkt.

pow. 5do 10 lat - 30 pkt.
pow. 10-40 pkt.

Wykonawca fgcznie moze uzyska¢ 100 pkt.

2.

P <

Za najkorzystniejszg sposrdd ofert nie odrzuconych zostanie uznana oferta, ktéra
otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow.

llo$¢ punktéw przyznanych ofertom zostanie obliczona zgodnie z nastepujgcym
wzorem:

K=K, +K2

Ocene koncowag stanowi suma punktow uzyskanych za wyzej wymienione kryteria.
Komisja przetargowa podda ocenie jedynie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

CENA OFERTY
Podstawg do okreslenia ceny oferty jest szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
zawarty w dziale 1l: opis przedmiotu zamowienia, ust. 2.
Cena zawiera propozycje wynagrodzenia ze wszystkimi jego skiadnikami - koszty
loplaty zwigzane z catosciowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia, obejmujace
podatek VAT oraz inne.



10.

VI.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie przewidywane koszty kompletnego wykonania
zamOwienia, a takze uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty musi zawieraC nalezny podatek VVAT. Ceng oferty jest cena brutto zawarta
w Formularzu ofertowym.

Skutki finansowe jakichkolwiek btedéw obcigzajg Wykonawce - musi on przewidzie¢
wszystkie okolicznosci, ktére mogg wptyngc¢ na cene realizacji zamdwienia.

Nie jest dopuszczalne okre$lenie ceny oferty przez zastosowanie rabatow, upustow itp.
w stosunku do kwoty ,,0GOLEM”.

Ceny podane w formularzu oferty nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku
(od 0,005 w gore).

Jezeli w toku postepowania nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, iz oferty otrzymaty takg samg ilos¢ punktow, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ziozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe
nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wszelkie ceny podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych przez
Wykonawce, muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich.

Wszelkie przyszte rozliczenia miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg dokonywane
beda w ztotych polskich.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania 0 udzielenie

1
2.

zamowienia publicznego bez podania przyczyny na podstawie 8 20 Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych w Wojewodzkim Biurze Geodezji w Biatymstoku, stanowiacego
zakaczniki do Zarzadzenia Nr 22/2018 Dyrektora Wojewddzkiego Biura Geodezji
w Biatymstoku z dnia 29 czerwca 2018 roku w sprawie zasad przygotowania i prowadzenia
przez Wojewddzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych.

Oferta powinna zawiera¢ zaakceptowany wzor umowy, bedacy zatgcznikiem do SIWZ.

Zakaczniki do SIWZ:

Zakgcznik Nr 1do SIWZ - wz6r umowy,
Zakacznik Nr 2 do SIWZ - o$wiadczenie o wykonywaniu statej i kompleksowej
obstugi prawnej jednostkom sektora finanséw publicznych.



